
 

Glas vom Boden bis zur Decke und von Wand zu Wand – mit Sky-Frame wird dieser alte Architektentraum 
Wirklichkeit. Nebst dem Hauptsitz in Frauenfeld, wo das Premiumprodukt entwickelt und produziert wird, 
verfügt das Unternehmen über internationale Niederlassungen in Los Angeles, London, Wien und Mailand.

Per Januar oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

 

ASSISTENT/IN CSO (80 %)
Sie suchen ...
eine herausfordernde Drehscheibenfunktion mit folgenden Aufgaben: Administrative Unterstützung des CSO 
sowie die Koordination interner und externer Termine, Organisation und Buchung von Geschäftsreisen, 
überwachen, koordinieren sowie die teilweise Bearbeitung der Pendenzen, Drehscheibenfunktion und 
Ansprechpartner/in für interne und externe Stakeholder, Aufbereiten von Unterlagen für Kundentermine, 
Pflege der Kundenkontakte im internen System, Beschaffung und Auswertung von Marktdaten, Unterstützung 
im Controlling der Frühindikatoren des Vertriebs, Organisation und Vor- bzw. Nachbereitung von Meetings 
und Workshops, Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen, Unterstützung/Stellvertretung des 
Vertriebsinnendienstes B2B und B2C sowie die Betreuung von Gästen und Unterstützung am Empfang/ 
Telefon.

Wir suchen …
eine aufgeschlossene und selbstständige Persönlichkeit. Wichtig ist uns Erfahrung in einer ähnlichen Position 
verbunden mit einer kaufmännischen Ausbildung.. Eine Weiterbildung im Marketing oder Vertrieb würde Sie 
bei der Ausübung Ihrer Aufgaben unterstützen und den Aufgabenbereich erweitern. Sie haben eine sehr 
strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise und nutzen dafür Ihre ausserordentlichen Kenntnisse in MS 
Office 365. Ihre sehr guten Sprachkenntnisse (Deutsch und Englisch,  Französisch und/oder Italienisch von 
Vorteil) ermöglichen Ihnen einen spannenden Umgang mit Menschen aus verschiedenen Kulturkreisen.

Wir bieten …
Ihnen neue Herausforderungen an unserem attraktiven Standort in Frauenfeld, wo Sie von einer modernen 
Infrastruktur und einer angenehmen Arbeitsumgebung profitieren. Die Aufgabe bringt viele, attraktive 
Gestaltungsmöglichkeiten mit sich. Unsere Du-Kultur schafft einen familiären und kollegialen Rahmen für 
konstruktive Diskussionen und interessante Gespräche. Ihr internationales Team arbeitet mit spannenden, 
modernen Umsetzungsmethoden für die Erreichung der strategischen Ziele.

Interessiert unser Team zu verstärken?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an 
Karin Guhl | Leiterin Personal | T 052 724 94 07 | jobs@sky-frame.ch.

WORKING 
AT SKY-FRAME.

www.sky-frame.com


